REGULAMIN BEZPIECZENSTWA | ZASAD FUNKCJONOWANIA BIBLIOTEKI
SZKOLNEJ W ZESPOLE SZKOt W BOBROWE]) w trakcie epidemii COVID-19

Przy opracowaniu procedury wzieto pod uwage wytyczne Ministerstwa Zdrowia,
Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministerstwa Edukacji Narodowej dla
publicznych i niepublicznych szkét i placéwek obowigzujace od 1 wrzesnia 2020 r.
Szczegobtowe instrukcje korzystania ze zbioréw oraz procedury bezpieczenstwa sa
dostepne na stronie internetowej szkoty.

Cel procedury: okreslenie zasad bezpiecznego korzystania z biblioteki szkolnej
w okresie pandemii koronawirusa oraz okreslenie zasad udostepniania uczniom
ksigzek w postaci tradycyjnej i zwrotu wypozyczonych wolumindéw oraz innych
czynnosci zwigzanych z obstuga innych oséb korzystajacych z ustug biblioteki,
wspoétpracujacych z biblioteka lub przebywajacych na jej terenie

Zakres obowiazywania procedury: dostosowanie dziatalnosci biblioteki
szkolnej do wymogdéw sanitarnych obowigzujgcych w okresie rezimu sanitarnego
zwigzanego z pandemia koronawirusa poprzez zapewnienie bezpiecznego
dystansu czasowo-przestrzennego i srodkéw higieny dla uzytkownikéw biblioteki
oraz bezpiecznej obstugi uzytkownikéw

Uczestnicy postepowania: wszyscy uzytkownicy biblioteki szkolnej, uczniowie,
pracownicy szkoty korzystajgcy z ustug biblioteki

Godziny otwarcia biblioteki dla czytelnikéw (ucznidow): w czasie trwajacego
zagrozenia zwigzanego z epidemig COVID-19 biblioteka szkolna otwarta jest dla
czytelnikéw (uczniéw) codziennie w godzinach 10.00-12.00

Ogdlne zasady korzystania z biblioteki szkolnej w okresie trwania
epidemii COVID-19 - zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-
przestrzennego oraz srodkow higieny

1. Uzytkownicy biblioteki (uczniowie) zobowigzani sg przestrzegac na jej terenie
zasad bezpieczehstwa sanitarnego, tj. zaktadad¢ jednorazowe rekawiczki lub
dezynfekowac rece ptynem dezynfekujgcym (umieszczonym przy wejsciu do
biblioteki) oraz zaktadac¢ indywidualne srodki ochrony ust i nosa (maseczke
ochronng) lub w inny sposdb zastania¢ nos i usta.

2. W bibliotece szkolnej wyznacza sie strefy dostepne tylko dla pracownikéw
biblioteki, zapewniajgce zachowanie odpowiednich odlegtosci miedzy
pracownikiem a uzytkownikami biblioteki (uczniami).

3. Ustala sie limit o0s6b przebywajacych jednoczesnie w bibliotece,
wypozyczajgcych lub oddajgcych ksigzki - do 4 oséb.

4. Uzytkownikow biblioteki (uczniéw) zobowigzuje sie do przebywania na jej
terenie tylko w czasie niezbednym do wypozyczenia ksigzek.

5. W pomieszczeniu biblioteki zabrania sie korzystania z telefonéw komadrkowych
i innych urzadzeh aktywowanych dotykiem (np. audio-guide'y, ekrany
dotykowe).



Pomieszczenia biblioteki sa jak najczesciej wietrzone.

Co najmniej raz dziennie dezynfekuje sie klamki, blaty, klawiatury
komputeréw, telefony, wiaczniki swiatta i inne powierzchnie lub elementy
wyposazenia, ktére sg czesto uzywane w pomieszczeniach biblioteki.

Zasady bezpiecznej obstugi uzytkownikéw biblioteki (uczniéw)

1.

2.

W okresie pandemii koronawirusa uczniowie nie majg mozliwosci korzystania z
czytelni.

Uzytkownikéw biblioteki zobowigzuje sie do zachowania bezpiecznego
poéttorametrowego dystansu przestrzennego oraz posiadania indywidualnych
srodkéw ochrony ust i nosa (noszenia maseczki ochronnej lub zastaniania
nosa i ust w inny sposdéb). Uzytkownicy biblioteki korzystaja z ptynu do
dezynfekcji rgk umieszczonego przy wejsciu do biblioteki.

Personel biblioteki stykajacy sie z czytelnikami i uzywanymi przez nich
zasobami bibliotecznymi ma obowigzek zastaniania nosa i ust oraz noszenia
rekawiczek ochronnych.

Zasady udostepniania zbioréw bibliotecznych

1.

U1

Zbiory biblioteczne wypozycza sie bezposrednio w bibliotece zgodnie z
zasadami wypozyczania zbioréw bibliotecznych.

. Zawieszone jest do odwotania korzystanie ze zbioréw bibliotecznych na

miejscu. Niedostepny pozostaje réwniez swobodny dostep do regatéw
bibliotecznych dla czytelnikéw (uczniéw).

Zbiory biblioteki wypozycza sie w bibliotece zgodnie z zasadami wypozyczania
zbioréw. Zamoéwione lub wybrane ksigzki podaje wytacznie nauczyciel
bibliotekarz.

Wypozyczanie zbioréw biblioteki odbywa sie tylko na zewnatrz, do domu.
Ostatni uzytkownik biblioteki moze przyby¢ po ksigzki lub przynies¢ ksigzki
najpdzniej na 15 minut przed zamknieciem biblioteki.

Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do
biblioteki

1.

Czytelnik (uczen), zwracajgc zbiory biblioteczne, jest zobowigzany do
zaktadania maski ochronnej lub w inny sposéb zastaniania nosa i ust oraz
zachowania bezpiecznej péttorametrowej odlegtosci pomiedzy pracownikami
biblioteki i innymi osobami korzystajacymi z biblioteki.

. Ksigzki odbiera wytgcznie nauczyciel biblioteki. Przed wejsciem do biblioteki

powinien by¢ ustawiony stolik, na ktéry uzytkownicy (uczniowie) odktadaja
ksigzki.

Po przyjeciu ksigzek od czytelnika (ucznia) nauczyciel biblioteki kazdorazowo
dezynfekuje rece i blat, na ktérym lezaty ksigzki.

Przyjete ksigzki odktada sie na okres minimum 2 dni do skrzyni, pudta, torby
lub na wydzielone pétki, oznaczone datg zwrotu, odizolowane od innych
egzemplarzy.



5.

Cho¢ ksigzki sg papierowe, to ich oktadki, np. lakierowane, sg wykonane z
tworzyw sztucznych i wirus na ich powierzchni pozostaje dtuzej niz na
papierze. Nie wymaga sie osobnych pomieszczen na kwarantanne, poniewaz
wirus nie przenosi sie samodzielnie.

Obowiazki uzytkownikéw biblioteki (uczniéw)

1.

2.

8.

9.

W pomieszczeniach biblioteki szkolnej mogg znajdowac sie tylko uczniowie
szkoty (uzytkownicy). W kazdej strefie biblioteki moze przebywac¢ jedna osoba.
Do biblioteki moga wejs¢ maksymalnie dwie osoby - jedna wypozyczajaca,
druga oczekujgca (w wyznaczonej strefie).

W przypadku wiekszej liczby oséb przebywajacych w bibliotece, powinny one
oczekiwac na korytarzu w bezpiecznej odlegtosci 1,5 m.

Obowiazki nauczycieli bibliotekarzy

Pracownicy biblioteki bezposrednio obstugujacy uzytkownikéw biblioteki
(ucznidéw) sa zobowigzani do stosowania zasad profilaktyki zdrowotnej,
dezynfekowania rak lub zaktadania jednorazowych rekawic ochronnych.

. Wszystkie zwrécone ksigzki nalezy oznakowal data zwrotu, odktadad¢ w

wyznaczone, odrebne miejsce oraz poddac¢ dwudniowej kwarantannie (zgodnie
z wytycznymi Ministerstwa Edukacji Narodowej, Ministerstwa Zdrowia i
Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dla publicznych i niepublicznych szkét i
placéwek obowigzujgcymi od 1 wrzesnia 2020 r.).

Podczas przerwy w bezposredniej obstudze uzytkownikéw biblioteki
pracownicy prowadzg prace porzadkowe ze szczegdélnym uwzglednieniem
ciaggéw komunikacyjnych (wietrzg sale, przecieraja powierzchnie ptaskie). Po
zakonczeniu obstugi czytelnikdw, na koniec dnia, pracownicy dezynfekuja
srodkami zapewnionymi przez szkote powierzchnie ptaskie i sprzety w
pomieszczeniu biblioteki i na zapleczu.

Nauczyciel bibliotekarz podejmuje inicjatywy skierowane do czytelnikéw
(ucznidéw), by utatwic im dostep do kultury, wiedzy i informacji.

W okresie ograniczonego dziatania biblioteki szkolnej nauczyciel bibliotekarz
realizuje e-ustugi, tj. udziela porad bibliotecznych i czytelniczych online.
Nauczyciel bibliotekarz wspétpracuje z pozostatymi nauczycielami, aby
wspomagac proces dydaktyczny.

Biblioteka prezentuje propozycje ksigzek, a takze istotne biezgce informacje
dotyczace akcji, konkurséw, wydarzen czytelniczych i tematéw, np.: linki do
stron z bezptatnymi ksigzkami i lekturami szkolnymi, ktére wspomoga proces
edukacji badz uprzyjemniag pobyt w domu (m.in. lektury.gov.pl,
wolnelektury.pl), linki do stron z bezptathym dostepem do ekranizacji lektur
szkolnych, informacje o Miedzynarodowym Dniu Ksigzki dla Dzieci.

Nauczyciel bibliotekarz powinien przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu
do szkoty, obowigzkowo umy¢ rece wodg z mydtem lub rece zdezynfekowac.
Nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest nosi¢ ostone nosa i ust, ewentualnie
przytbice oraz rekawice ochronne, podczas wykonywania obowigzkéw.

10.Nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest zachowad bezpieczng odlegtos¢ od

rozmoéwcy i wspotpracownikéw (rekomendowane jest 1,5 m).



11.Nauczyciel bibliotekarz powinien regularnie, czesto i doktadnie my¢ rece woda
z mydtem zgodnie z instrukcjg znajdujgca sie przy umywalce i dezynfekowad
osuszone dtonie srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%).

12.Podczas kaszlu i kichania nauczyciel bibliotekarz powinien zakry¢ usta i nos
zgietym fokciem lub chusteczka, jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do
zamknietego kosza i umy¢ rece.

13.Nauczyciel bibliotekarz powinien starac sie nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy,
zwtaszcza ust, nosa i oczu.

Sposob prezentacji procedury

1. Dokument umieszcza sie na stronie internetowej szkoty.

2. Uczniéw, nauczycieli i rodzicow (opiekunéw prawnych) zapoznaje sie z
obowigzujagcg w szkole procedurg poprzez przekazanie jej tresci z
wykorzystaniem srodkéw zdalnej komunikacji.

3. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw szkoty do przestrzegania tresci
niniejszego dokumentu.



