Regulamin wycieczek szkolnych

w Zespole Szkol w Bobrowej

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie MEN z 25 maja 2018 r. w sprawie warunkdéw i sposobu organizowania
przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki obowigzuje
w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach wymienionych w ustawie Prawo
Oswiatowe, czyli w szkotach powstatych po reformie ustroju szkolnego wraz

z pdzniejszymi zmianami.



§1.
Zasady ogoélne

Wycieczki i inne wyjscia oraz wyjazdy sg integralng czescig dziatalnosci statutowej

szkoty.

Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego $rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw Kkultury
i historii,

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

3) poszerzenie wiedzy z rdznych dziedzin Zzycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego,

4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

5) upowszechnienie wsréd ucznidw zasad ochrony sSrodowiska naturalnego oraz
wiedzy o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego,
a takze umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej,

7) poprawe stanu zdrowia ucznidw pochodzgcych 2z terendéw zagrozonych
ekologicznie,

8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczeg6lnosci w ramach
profilaktyki uniwersalnej,

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

Wycieczki oraz inne wyjscia i wyjazdy mogg by¢ organizowane w trakcie roku

szkolnego ramach zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych i opiekunczych, z wyjatkiem

okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy Swigteczne;.

Organizacje i program wycieczek dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb

ucznioéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci

organizatoréw.

Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogq bra¢

udziat w wycieczkach, a organizatorzy tych wycieczek powinni zapewni¢ im warunki

odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajagcych z rodzaju i stopnia

niepetnosprawnosci.



6. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac karte

wycieczki.

§ 2.

Rodzaje wycieczek

Krajoznawstwo i turystyka mogg odbywac sie w nastepujgcych formach, zwanych

wycieczkami:

1.

Wycieczki przedmiotowe — inicjowane, organizowane i realizowane przez nauczycieli
w celu uzupetnienia programu nauczania z danego przedmiotu lub kilku przedmiotow.
Wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktérych
udziat nie wymaga od uczniow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania
wiedzy o otaczajgcym srodowisku i umiejetnosci zastosowania jej w praktyce.
Specjalistyczne wycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktorych udziat wymaga od
uczniow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania
sie specjalistycznym sprzetem, program wycieczki przewiduje intensywng aktywnosc

turystyczna,

Fizyczna lub dtugodystansowos¢ na szlakach turystycznych — zwanych dalej wycieczkami.

1.

§3.
Kierownik wycieczki i opiekunowie

Kierownika wycieczki i opiekunow wyznacza dyrektor szkoty sposrdéd pracownikdw

pedagogicznych szkoty.

1) w zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem moze byc¢ takze osoba
sposrod pracownikdéw niepedagogicznych, wyznaczona przez dyrektora szkoty,

2) w przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo — turystycznej kierownik
i opiekunowie muszag posiada¢ udokumentowane przygotowanie i uprawnienia
zapewniajgce bezpieczng realizacje programu wycieczki.

Kierownik moze réwniez petni¢ funkcje opiekuna za zgoda dyrektora szkoty.

Do zadan kierownika wycieczki nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowanie programu i regulamin wycieczki,

2) zapoznanie z nim uczniéw, rodzicéw i opiekunéw, oraz poinformowanie ich o celu
i trasie wycieczki,

3) zapewnienie warunkow do petnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej

regulaminu oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie.
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4) zapoznanie uczestnikow (uczniowie i opiekunowie) z zasadami bezpieczenstwa
oraz zapewnienie warunkow do ich przestrzegania,

5) okreslenie zadan opiekundéw w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienie opieki i bezpieczenstwa uczniom,

6) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikbw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz
apteczke pierwszej pomocy,

7) organizowanie i nadzorowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikéw,

8) dokonanie podziatu zadan wsréd uczestnikow,

9) dysponowanie Srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki,
10) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki w ciggu
7 dni po ich zakonczeniu oraz poinformowanie o tym dyrektora szkoty i rodzicow.
Kierownik wycieczki zobowigzany jest do przedstawienia nastepujgcych dokumentow:

1) wypetniong oraz podpisang przez dyrektora karte wycieczki (zatacznik 1);

2) liste uczniow biorgcych udziat w wycieczce z numerem polisy ubezpieczeniowej
i podpisanej przez dyrektora szkoty (zatgcznik 2),

3) pisemne zgody rodzicéw na udziat w wycieczce i pokrycie kosztéw finansowych
(zatacznik 3),

4) regulamin z podpisami uczniow (zatacznik 4).

Kierownik wycieczki/wyjscia/wyjazdu odbiera dokumentacje, o ktoérej mowa

w § 3 ust. 4 z sekretariatu na 1 dzieh roboczy przed planowanym wyjazdem.

Do zadan opiekunow nalezy w szczegdlnosci:

1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

2) wspoétdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki
i przestrzegania regulaminu,

3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniéw,
ze szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

4) nadzorowanie zadan przydzielonych uczniom,

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

§4.
Zasady organizacji wycieczek
Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek petnego bezpieczenstwa poza terenem
szkoty obowigzuje nastepujgca liczba opiekunow:

1) wycieczki poza miejscowo$¢ w ktorej znajduje sie szkota — 1 opiekun na 15 osaob,
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10.

11.

wycieczki zagraniczne — 1 opiekun na 10 os6b,

)
3) wycieczki turystyki kwalifikowanej — 1 opiekun na 8 os6b,
) wyjazdy na tzw. biate i zielone szkoty — 1 opiekun na 10 oséb
) wycieczki rowerowe: 2 opiekunéw na grupe 10-13 ucznidéw (zgodnie z prawem
o ruchu drogowym w kolumnie rowerow nie moze jechaé wiecej niz 15 oséb),
WSZzyscy uczniowie muszg posiadac karte rowerowa,
6) w szczegolnych przypadkach dyrektor moze zwiekszy¢ liczbe opiekundw.
Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, sniezycy, gotoledzi.
Przy ustalaniu programu wycieczek uwzglednia sie:
1) wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng
niepetnosprawnos¢ osdb powierzonych opiece szkoty,
2) ich specyfike,
3) warunki w jakich bedg sie odbywac.
Miejscem zbidrki uczniéw przed planowang wycieczka i po niej jest teren szkolny.
Wycieczke przygotowuje sie pod wzgledem programowym i organizacyjnym,
a nastepnie informuje sie uczestnikdw o podjetych ustaleniach, w szczegdlnosci o:
trasie, harmonogramie i regulaminie aby ich obserwacje i dziatania byty Swiadome.
Przed wyjazdem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow
0 zasadach bezpieczenstwa i sposobie zachowania sie w razie wypadku.
Opiekunowie sprawdzajg stan liczebny uczestnikbw przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie przejazdu oraz po przybyciu do miejsca
docelowego, zabierajg apteczke pierwszej pomocy.
Udziat uczniéw w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzicow:
1) jezeli jest to krotkie wyjscie w poblizu szkoty, podczas lekcji
w ramach nauczanego przedmiotu, nalezy zgtosi¢ dyrektorowi lub jego zastepcy
zamiar wyjscia poza teren szkoty i dokona¢ odpowiedniego wpisu w zeszycie
wyjsc.
Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego
poruszania sie po drogach.
Przy organizowaniu wycieczek autokarowych nalezy uwzgledni¢ fakt przegladu
pojazdu przez policje.
Rodzice mogq przekaza¢ kierownikowi wazne/niezbedne wedtug nich informacje

dotyczace dziecka.



§ 5.
Wycieczki zagraniczne

1. Wycieczki zagraniczne w szkole mogg by¢ organizowane w formach, o ktérych mowa
w§ 2.

2. Zgode na zorganizowanie wycieczek zagranicznych, wyraza dyrektor szkoty po
zawiadomieniu organu prowadzgcego i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny
przynajmniej na 7 dni przed planowanym terminem wyjazdu.

3. Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust.2, zawiera w szczegolnosci:

1) nazwe kraju,

2) czas pobytu,

3) program pobytu,

4) imie i nazwisko kierownika oraz opiekunow,

5) liste ucznidw biorgcych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku.

4. Uczestnicy wycieczek zagranicznych podlegajg obowigzkowo ubezpieczeniu od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw i kosztow leczenia.

5. Kierownik wycieczki lub co najmniej 1 opiekun zna jezyk obcy na poziomie
umozliwiajagcym porozumiewanie sie w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

§ 6.
Obowiazki uczestnikoéw wycieczki
Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:
1) posiadac legitymacje szkolna,
2) przyby¢ na miejsce zbiérki o wyznaczonej godzinie,
3) poinformowaé¢ kierownika wycieczki o0 pojawiajgcych sie stanach ztego
samopoczucia,
4) wykonywac polecenia kierownika, opiekunéw i przewodnika,
5) w autokarze zajaé miejsce wyznaczone przez opiekuna,
6) w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawaé na siedzenia, nie wychylac¢ sie przez
okna,
7) nie zasmiecac pojazdu,
8) w czasie postoju i zwiedzania nie oddalaé¢ sie od grupy bez zgody opiekuna,
9) posiadac¢ odpowiedni do charakteru wycieczki stréj, zwtaszcza buty,
10)w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych

przestrzega¢ postanowien regulaminéw tych obiektéw,
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11) przestrzega¢ zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykéw

oraz innych srodkoéw odurzajacych,
12) reagowac w sposoéb ustalony wczesniej na umowione polecenia,
13) potwierdzi¢ wilasnorecznym podpisem fakt zapoznania sie z obowigzkami

uczestnika wycieczki.

§7.
Finansowanie wycieczek

Plan finansowy wycieczki musi okresla¢ ogolny koszt wycieczki, koszt jednego
uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe
Dziatalnos¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu,
zakwaterowania i wyzywienia kierownika i opiekunéw wycieczek lub imprez, mogg by¢
finansowane ze srodkdw pozabudzetowych, a w szczegdlnosci:
1) z odpfatnosci ucznidéw biorgcych udziat w wycieczce,
2) ze sSrodkdbw pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego

i organizacji mtodziezowych dziatajgcych na terenie szkoty,
3) ze $rodkéw wypracowanych przez uczniow,
4) ze srodkéw przekazanych przez rade rodzicow, a takze osoby fizyczne

i prawne.
Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie
deklaracje te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.
Kierownik oraz opiekunowie nie ponoszg kosztow udziatu w wycieczce.
Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych
Z nig zwigzanych.
Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okre$lajac sposob zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru.

§ 8.
Dokumentacja wycieczki

Na dokumentacje wycieczki sktadajg sie:
1) karta wycieczki z harmonogramem na kazdy dzien — zatacznik 1,
2) lista uczestnikow wycieczki z adresem i telefonem do rodzicébw oraz numerem

polisy ubezpieczeniowej — zatacznik 2,
3) pisemna zgoda rodzicow na wyjazd dziecka i pokrycie kosztow finansowych —

zalacznik 3,
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4) regulamin wycieczki — zatacznik 4 (mozna modyfikowac),
5) oswiadczenie kierownika wycieczki — zatacznik 5,
6) rozliczenie finansowe wycieczki — zatacznik 6.
Dokumentacje wycieczki, o ktérej mowa w § 7, pkt. 1 ust. 1-4 nalezy zlozy¢
Dyrektorowi do zatwierdzenia na 3 dni przed planowanym wyjazdem.
§09.
Zadania dyrektora
Wyznacza kierownika i opiekundéw wycieczki,
Zatwierdza dokumenty.
Wspotpracuje z Radg Rodzicéw w zakresie organizacji i finansowania wycieczek.
Zawiadamia organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny w przypadku planowanej
wycieczki kilkkudniowej krajowej i zagranicznej.
Zatwierdza rozliczenie finansowe wycieczki lub imprezy.
§ 10.
Postanowienia koncowe
Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce organizowanej w dniach zaje¢
szkolnych majg obowigzek brac¢ udziat w zajeciach z oddziatem wyznaczonym przez
dyrektora.
Liste tych wuczniow kierownik wycieczki dotgcza do odpowiedniego dziennika
lekcyjnego.
W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje sie przepisy dotyczace postepowania
w razie wypadkdéw w szkole.
W przypadku razacego naruszenia regulaminu wycieczki przez uczestnika (picie
alkoholu, zazywanie narkotykdéw i innych $rodkéw odurzajgcych, wandalizm...),
kierownik wycieczki zawiadamia rodzicow i dyrektora szkoty. Rodzice (prawni
opiekunowie) zobowigzani sg w takim przypadku do natychmiastowego odebrania

dziecka z wycieczki.



Zatgcznik 1

do Zasad organizacji wycieczek szkolnych

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres przedszkola/szkoty/placowki:

O I M NN, oo e e et e e

Numer telefonu Kierownika WYCIECZKI: ...

Liczba ucznidw: ..o, , W tym ucznidw niepetnosprawnych: ...

! Dotyczy wycieczki za granica.



IS A oo

Liczba opieKUNOW WYCIECZKI: ...
SPOAEK tTANSPOITU ...ttt
PROGRAM WYCIECZKI

i Adres miejsca
Szczegotowy
. L . noclegowego
Data, godzina . Miejscowos¢ program )
. Dlugosc¢ trasy (w . . . i zywieniowego
wyjazdu oraz docelowaitrasa | wycieczki od
kilometrach) . oraz przystanki
powrotu powrotna wyjazdu do L.
i miejsca
powrotu

zywienia
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OSWIADCZENIE
Zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczgcych bezpieczenstwa w czasie

wycieczkKi.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

(imie i nazwisko oraz podpis)

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora szkoty)
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Zatgcznik 2

do Zasad organizacji wycieczek szkolnych

Lista uczniéw bioracych udziat w wycieczce

L. p.

Imie i nazwisko

Klasa

Telefon do rodzicow

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

Wyzej wymienieni uczniowie objeci sg ubezpieczeniem NNW W ...,

NEPOLISY & e ,ZANiA e,

Podpis dyrektora
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Zatgcznik 3

do Zasad organizacji wycieczek szkolnych

ZGODA

rodzicéw na udziat dziecka w wycieczce szkolnej

Wyrazam zgode na udziat mojego dziecka

w wycieczce do
W EBITIHNIE ..ottt

i zobowigzuje sie pokry¢ koszty finansowe.

Przekazuje/nie przekazuja informacje dotyczace dziecka:

Uwagi dotyczgce dziecka (wazna wedtug rodzicéw))

Data, czytelny podpis rodzicow
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Zatgcznik 4

do Zasad organizacji wycieczek szkolnych

REGULAMIN WYCIECZKI SZKOLNEJ (przyktad do modyfikacji)

Uczestnik wycieczki szkolnej zobowigzany jest do:

1. Ztozenia w okreslonym terminie pisemnego oswiadczenia rodzicow.
Zabrania na wycieczke aktualnej legitymaciji szkolne;j.

Ubrania sie w odziez stosowng do warunkow i miejsca wyjazdu.

Punktualnego przyjscia na miejsce zbiorki.

o & DN

Przestrzegania zasad bezpieczenstwa ustalonych i omdwionych przez kierownika

wycieczkKi.

Zachowywania sie w kulturalny sposaéb.

Stosowania sie do wszystkich poleceh kierownika wycieczki lub opiekuna.

8. Informowania kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach i o wszystkich
problemach majgcych wptyw na bezpieczenstwo wycieczki.

9. Utrzymania porzadku we wszystkich miejscach przebywania.

10. Przestrzegania regulaminu.

W czasie wycieczki zabrania sie:

1. Oddalanie sie od grupy bez zgody kierownika wycieczki lub opiekuna.
2. Narazania na niebezpieczenstwo siebie lub innych.

3. Palenie papierosow, picie alkoholu lub zazywanie narkotykow.

Zobowigzanie ucznidéw:

Zapoznatam/em sie z regulaminem wycieczki i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

DataAr e,

Podpisy uczniow:
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Zatgcznik 5

do Zasad organizacji wycieczek szkolnych

Oswiadczenie kierownika wycieczki
Oswiadczam, ze zapoznatem rodzicow biorgcych udziat w wycieczce oraz opiekuna/éw

wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz poinformowatem ich o celu i trasie

wycieczki

(czytelny podpis kierownika wycieczki)
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Zatgcznik 6

do Zasad organizacji wycieczek szkolnych

ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI SZKOLNEJ

Imie i nazwisko Kierownika WYCIECZKI ...

Liczba UCZESINIKOW WYCIECZKI ............ooooeeeeeeeceoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Realizacja programu WYCIECZKI: ...

. Wplywy
1. Wptaty uczestnikéw wycieczki:

liczba 0SOb ..........cc.ccoovvvece X kOSZE WYCIECZKI o S e zt
2. NN WPKALY ..o zt
3. RAZEM WPIYWY oo e zt

Il. Wydatki

1. KOSZEY trANSPOITUL ... zt
2. KOSZE NOCIEQU: ..o zt
3. KOSZE WYZYWICNIA: ..o zt
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4. Koszty biletow wstepu:

O IMUZEUIN .o e e zt

O KIN A oo 2k

O BCAI U oo ZK

Y. oo

5. INNE WYAALKI: ... zt

6. RAZEM WYAALKIL ... zt

lll. Koszt wycieczKi 1 UCZeStNIKaA: ..., zt

IV. Pozostata kwota W WYSOKOSCI ... zt

ZOSKQJE .o

(okresli¢ sposéb zagospodarowania kwoty, np. zwrot, wspdlne wydatki klasowe itp.) /

Brakujaca KWota W WYSOKOSCI ......................ooooioeoeoeoeoeeeeeeeeeeeee e zt

ZOSTAJ ..o

(okresli¢ sposob uzupetnienia niedoboru kwoty, np. zebranie od uczestnikéw, pozyskana od ..)*

czytelny podpis przedstawiciela rodzicéw

Rozliczenie zatWierdzit : ..o

data i podpis dyrektora szkoty
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